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A BVSC-Zuglo Kozhaszni Egyesiilet (a tovibbiakban: BV SC’/ Egyesiilet’) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és ag ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil belyezéséril szl az Enrdpai Parlament és a Tandes (EU) 2016/ 679 rendeletet (a tovibbiakban: dtakinos
adatvédelmi rendelet vagy GDPR), ag informacids onrendelkesési jogrdl és az; informdcidszabadsdgrol szols 2011, évi CXIL,
1orvény (a tovdbbiakban: Infotv.) alapjin, a jogizerdiség biztositdsa céljabil, ag adatkeseléssel kapesolatos belsi folyamatait,
ejdrdsait - igy Kiilsndsen a3 adatkezelés rendjét, a személyes adatok kexelésével és védelmével kapesolatos irinyelveket,
valamint ag, adatvédelmi tevékenyseg elldtdsban rés3tvevik feladatait és egysittmitkeidésiik kereteit - ag alibbi Adatvédelmi és
Adatkezelési S3abalyzatban (a tovibbiakban: “Szabalyzart’) hatdrozza meg:

I.Fejezet
Altalanos Rendelkezések

A Szabalyzat célja, hatélya, alkalmazisa
1§.

(1) Jelen Szabalyzat az adatkezel$ adatvédelmi jogi megfelelésének elSsegitésére szolgal, mely egységes
szabalyokat dllapit meg az adatkezelS éltal folytatott valamennyi adatkezelésre vonatkozdan, tovabba
el6irasokat hatiroz meg annak érdekében, hogy az Adatkezeld altal folytatott adatkezelési miveletek
jogszerlségét biztositsa.

(2) Jelen Szabalyzat célja tehit, hogy

® biztositsa a BVSC tevékenysége, miikddése sordn a személyes adatok védelméhez fiz6ds
jogok érvényesiilését, tovabbi, hogy a BVSC iltal kezelt személyes-, illetve kilonleges
személyes adatok (a tovabbiakban egylttesen: ’Személyes Adatok’) jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatirozza a Személyes Adatok kezelése
soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat; tovabba

® hogy meghatirozza a BVSC egyes feladati sorin vezetett, személyes adatokat tartalmazé
nyilvantartasok vezetésének és mikodtetésének jogszer(i rendjét, valamint azokat a szervezési
és technikai intézkedéseket, amelyek kialakitisaval a BVSC gondoskodik a Személyes Adatok
kezelése sorin a személyes adatok biztonsigirdl. Erre tekintettel a Szabalyzat a BVSC altal
folytatott adatkezelési tevékenységek sorin figyelembe veendd és kovetendd elveket,
rendelkezéseket is tartalmazza. Ezeket az elSirdsokat minden egyes adatkezelési
folyamat/tevékenység soran, annak teljes tartalma alatt figyelembe kell venni; valamint

® hozzijaruljon az adatkezelS szervezetén belil az adatvédelmi tudatossag noveléséhez, illetve
az emberi mulasztasbol eredé adatvédelmi kockdzatok és jogsértések bekovetkezésének
minimalizalasahoz.

(3) A Szabilyzatban foglaltak értelemzése, alkalmazasa és végrehajtisa soran minden esetben iranyadé a
vonatkozo, mindenkor hatilyos szabalyozasi kérnyezet, illetve a mindenkor hatilyos jogszabalyok
tartalma a Személyes Adatokkal kapcsolatos valamennyi tevékenységre vonatkozéan is irdnyadé.

(4) Az adatkezel6 megjeldlése:

Neve: BVSC-Zuglé Kozhaszna Egyesiilet (roviditett név: BVSC-Zugld)

Székhely: 1142 Budapest, SzSnyi ut 2.

Telephelyek: 1143 Budapest, Tatai ut 79-85; 1143 Budapest, Tatai ut 3.

Adészam: 19806990-2-42

Nyilvantartva: Févarosi Torvényszék altal: 0100/Pk.61267/1990 ugyszam alatt 149. hatirozattal,
korabbi nyilvantartasi formatumban: 1196/1990;

Nyilvantartasi szam:01-02-0001196

Telefon: +36 30/273 1426

Honlap: https://www.bvsc.hu
Adatkezel6 KépviselGje: Szentpali Gabor tgyvezetd elndk



Adatkezel6 e-mail cime: info@bvsc.hu
Az Adatkezel8 adatvédelmi tisztviselGjének megjel6lése: Dr. Peterdi Dominika

(e-mail:adatvedelem@bvsc.hu; tel: +36 30/627 2438)

(5) Amennyiben egy adatrél nem donthetd el annak személyes adat jellege, vagy kiilonleges személyes adat
jellege, gy az azzal kapcsolatos belsé dontésig azt ugy kell tekinteni, mintha ezen mindsége/jellege
fennallna. Az adat személyes adatként, avagy kiilonleges személyes adatként valé mindsitésér6l a BVSC
képviselSje dont.

(6) A Személyes Adatok kezelése sorin a jogszabalyok, valamint a jelen Szabalyzat maradéktalan betartisa
mellett gy kell eljarni, hogy a tevékenység
a) Személyes Adatok kezelését csak az adott cél elérésre nézve feltétleniil indokolt mértékben és ideig

eredményezze;

b) a Személyes Adatok biztonsagit, az érintett természetes személyek jogait és szabadsigit ne
veszélyeztesse.

(7) Jelen Szabalyzat
a) személyi hatilya kiterjed tehat f)a BVSC mindazon — munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb

Jogviszonyban, vagy a BV SC-vel fenndlli egyéb jogviszonyban (a tovdbbiakban egyiittesen: munkaviszony) alls -
munkatarasra, aki Személyes Adatot kezel (értve ez alatt a tarolast, megismerést, hozzaférést is)
és/vagy Személyes Adatokkal barmilyen mas kapcsolatba keriilnek (a tovibbiakban egytittesen:
munkatarsak); if) tovabba azon természetes személyekre (érintett), akik személyes adatait a Jelen
Szabalyzat hatalya ald tartozd adatkezelések tartalmazzak, érintik, tovabba iii) azon érintettekre, akik
jogait vagy jogos érdekeit a BVSC adatkezelése érinti;

b) targyi hatilya kiterjed i) a Személyes Adatok BVSC altali kezelésére, fiiggetlentl attél, hogy az
adatkezelés papiralapon vagy elektronikusan torténik; tovabba ii) minden, a BVSC miikédése soran
keletkezett vagy alkalmazott Személyes Adatokat tartalmaz6é dokumentumra, fiiggetlenil az
adattirold tipustatdl és adattirolds moédjatdl. Tehat a Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a BVSC-nél
megvalosulé minden folyamatra, melynek sorin a GDPR 4. cikk 1 pontjaban meghatarozott
személyes adat kezelése torténik.

(8) Jelen Szabalyzatot nem kell alkalmazni azokra az adatkezelési miveletkere, amelyek nem a Személyes
Adatokra vonatkoznak.

(9) Jelen Szabalyzat megismerése és betartisa az adatkezel minden munkatarsa szamara kotelezé. A BVSC
képviselSje (Ugyvezetd elndk) koteles arrdl gondoskodni, hogy a BVSC munkatirsai a jelen
Szabalyzatban, valamint a BVSC mindenkor hatalyos Altaldnos Adatkezelési T4jékoztatdjaban, illetve a
munkatirsakat-, valamint a sportolokat, sportszakembereket érinté adatkezelési tijékoztatokban
(Adatkezelési Téjékoztatdé a BVSC Kollégai részére és Adatkezelési Tajékoztatd Sportolok és
Sportszakemberek részére) foglaltakat (a tovabbiakban egylittesen: Dokumentumok) megismerhessék.

(10)Jelen Szabalyzat az adatkezelS belsé dokumentumanak mindsil.

Ertelmezé rendelkezések és az adatkezelés feltételei

2.§

(1) E Szabalyzat alkalmazdsiban hasznalt fogalmak — a Szabalyzatban meghatirozott kivételekkel —
megegyeznek a mindenkor hatilyos, vonatkozd jogszabilyi rendelkezésekben meghatirozott
fogalommeghatirozasokkal, igy kilonésen az alabbiakkal:

o  Erintett: azonositott vagy azonosithat természetes személy;

o Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
birmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
médon, kiilénésen valamely azonositd, példaul név, szim, helymeghatiroz6 adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis

vagy szocidlis azonossigira vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.



Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikal szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilignézeti meggy&zédéste vagy
szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositisit célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexuilis irdnyultsigira vonatkozé személyes
adatok.

Egészségiigyi adat. egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi illapotira
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyljtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Kozérdekii adat: a BVSC kezelésében 1év3 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
ellitisaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, birmilyen médon
vagy formaban r6gzitett informacié vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének médjatol, 6nillé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kulonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikédést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz8désekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat. a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek &sszessége, igy a gyljtés, togzités,
rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitis vagy megviltoztatis, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kézlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetévé tétel
utjan, 6sszehangolds vagy sszekapcsolas, korlatozas, totlés, illetve megsemmisités.
Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalldan vagy masokkal
egyutt meghatirozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagillami jog
hatirozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezeld kijellésére vonatkozd kiilonds szempontokat
az uniods vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miveletek végrehajtasihoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatfeldolgozé végzi.
Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mis médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatisat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentl attél, hogy harmadik fél-e.
Erintett hozzdjdruldsa: az Exintett akaratinak énkéntes, konkrét és megfelel$ tajékoztatison
alapulé és egyértelml kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerSsitést
félreérthetetlentl kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely

egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval vagy



azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen irinyitisa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

o Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének birmely olyan formaja, amelynek
sorin a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes
jellemz3k értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasigi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésighoz,
viselkedéshez, tartozkoddsi helyhez vagy mozgishoz kapcsolédd jellemzdk elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak.

o Alnevesités: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznilasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiilon tiroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott
vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolnt

o Nyilvdntartdsi rendszer: a személyes adatok barmely médon tagolt dllominya, amely

meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

(2) Személyes Adatokat csak és kizardlag a torvényes cél eléréséhez sziikséges esetekben és mértékben lehet

kezelni a vonatkozd jogszabilyok és jelen Szabalyzat el6irasi alapjan, az adatvédelmi alapelvek

figyelembevételével.

(3) A BVSC-t, mint adatkezelt terheld kotelezettségek teljesitésérdl az tigyvezeté elnok gondoskodik,

melynek keretében a feladata kiiléndsen:

a

NI I )

dontés az adatkezelés szitkségességére, céljara és idStartamara vonatkozdan;

az adatkezelés rendszeres felilvizsgalata; —

az érintettek tajékoztatisanak elSkészitése, illetve az érintettek tajékoztatisa;

az adatkezelés jogszeriiségét alatimaszté korilmények dokumentilasa (pl. hozzajarulas);
adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az adatvédelmi incidens érétkelése az adatvédelmi
tisztviseld bevonasaval és az annak nyoman a sziikséges intézkedések meghatarozasa.

Adatvédelmi Alapelvek
3.8

(1) A Személyes Adatok:

2)

b)

kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamdra atlithaté moédon kell végezni
(.Jogs3eriség, tisztesség eljdrds és dtldthatdsdg”);

gylijtése csak meghatirozott, egyértelmi és jogszerd célbdl térténjen, és azok nem kezelhetSk
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd moédon (,,célhoz kotottség”);

az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelSek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre
kell korlatozddniuk (,,adattakarékossdg”);

pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerti intézkedést meg kell tenni
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatok
haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre kertiljenek (,,pontossdg”);

tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé (,,korlitogott tarolhatdsdg’);

kezelését oly moédon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazisival biztositva legyen a személyes adatok megfelel biztonsiga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve (,,integritds és bizalmas jelleg”);

(2) A BVSC, mint adatkezeld felelSs az a fenti alapelveknek valé megfelelésért, tovibba képesnek kell lennie

e megfelelés igazolasara (,.elizdmoltathatdsdg’).



(3) Tovabbi, a GDPR-ban nem nevesitett elvek, melyek mentén és figyelembevételével adatkezelési

tevékenységet végez az Egyestilet:

a)

b)

d)

Adatbiztonsag elve: A BVSC, mint adatkezelS koteles az adatkezelési miiveleteket tigy megszervezni
és végrehajtani, hogy az adatkezelésre vonatkozd jogszabélyok alkalmazisa sorin biztositsa az
érintettek maganszférijanak védelmét. Koteles gondoskodni az altala kezelt Személyes Adatok
biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai- és szervezési intézkedéseket, illetve
kialakitani azon eljirasi szabdlyokat, amelyek az adatvédelmi jogszabalyok és a jelen Szabilyzat
érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Adéthatéség elve: A nyilvanossagnak vagy az érintettnek nyujtott tijékoztatisnak atlithatonak,
konnyen értelmezhetének és hozzaférhetSnek kell lennie, valamint azt viligosan és kézérthetd
nyelven kell megfogalmaznia. Jelen rendelkezés a Személyes Adatok kezelésével osszefiiggd

tajékoztatasra is vonatkozik. Ez az elv vonatkozik kiillénosen

- az érintetteknek az adatkezeld kilétérdl és az adatkezelés céljardl vald tijékoztatisra, valamint az

azt célzé tovabbi tajékoztatasra, hogy mindenkor biztositott legyen az érintett Személyes
Adatainak tisztességes és atlathaté kezelése, tovabba
azon tajékoztatasra, mely szerint az érintetteknek jogukban all megerdsitést és tajékoztatast
kapni a roluk kezelt adatokrél. A természetes személyt a Személyes Adatok kezelésével
Osszefiiggd szabalyokrdl, garanciakrdl, jogokrol tijékoztatni kell, valamint arrdl is, hogy hogyan
gyakorolhatja az adatkezelés kapcsan 6t megilletd jogokat.
Tisztességes és atlathaté adatkezelés elve: Ezen elv megkoveteli, hogy az érintett tijékoztatast
kapjon az adatkezelés tényérdl és céljardl. Az adatkezelS olyan tovabbi informécidkat is az érintett
rendelkezésére bocsat, amelyek a tisztességes és atlathat6 adatkezelések biztositasahoz szikségesek,
figyelembe véve a Személyes Adatok kezelésének konkrét koriilményeit és kontextusat.
Dokumentalas elve: A BVSC altal kezelt, Személyes Adatokat is tartalmazd adathordozékkal
kapcsolatosan végrehajtott minden tevékenységet dokumentilni kell annak érdekében, hogy a
Személyes Adatok utja és azok fellelhet8ségének helye pontosan megallapithaté legyen.
A felelésség elve: A Személyes Adatok kezelésében részt vevd/kdzrem(ikédé munkatarsak
kotelesek ezen adatok védelmére vonatkozd elSirasokat és jelen Szabalyzat rendelkezéseit

megismerni és betartani.

II.Fejezet
Adatvédelmi Rendelkezések

A BVSC adatvédelmi keretrendszere

Ugyvezet§ elnok
4.§

(1) A BVSC tgyvezetd elnoke

a)
b)

felelés a BVSC adatkezelésének jogszertségéért;

felel6s a BVSC altal kezelt Személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasaért;

gondoskodik a NATH-t6] érkezdé megkeresések és ajanlasok kezelésérdl,

kinevezi vagy megbizza az adatvédelmi tisztviselSt, biztositja szamara feladatai ellitisnak feltételeit;
feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatisinak szetvezeti kereteit;

jovahagyja és kiadja az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatot.

(2) Amennyiben az ligyvezetS elnck tudomast szerez sulyos vagy ismétldé adatvédelmi jogszabalysértésrdl,

kezdeményezi a sziikséges vizsgalat/eljards meginditasat.



Adatvédelmi tisztvisel6

5.§

(1) A BVSC a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elSirasok teljesitéséhez és az érintettek jogai
érvényesitésének elSsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz, aki adatvédelmi feladati

ellitisaval kapcsolatban nem utasithat6 és ebben a mindségében kozvetleniil az tigyvezeté elnok

feliigyelete al4 tartozik és az Ggyvezetd elndknek tartozik beszamolasi kotelezettséggel is.

(2) Az Adatkezel8 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel$ a feladatai ellitisa soran utasitst nem kap,

feladatai ellitisaval osszefiiggésben hitrinyos jogkévetkezmény nem éri, tovabba biztositja a feladatat

ellitisihoz sziikséges erdforrasokat és hozzaféréseket, valamint azt, hogy az adatvédelmi tisztvisel$ a

személyes adatok kezelésével kapcsolatos kérdésekben kellé id6ben bevonasra keriiljon.
(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 tobbek kozott:

2)

b)

)

g

fogadja az érintettek adatkezel6hoz beérkezé adatvédelemmel Osszefiiggd panaszait és
kezdeményezi a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

kapcsolatot tart és egyiittm(ikddik az adatkezelés jogszeriségével kapcsolatos eljarisok
lefolytatisaban a feliigyeleti hatosiggal, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaggal
(NAIH);

adatvédelmi incidens esetén kozremikodik az incidens kivizsgalasaban és értékelésében;

segiti az tigyvezetd elnokot és a munkatarsakat az adatvédelmi kérdésekben, figyelemmel a GDPR
vonatkozo elbirasra;

elisgr a BVSC-hez érkez8, a BVSC Személyes adatokat érint6 adatkezelésével &sszefiiggd
megkeresések tekintetében;

kozrem(kodik az  adatkezeléssel kapcsolatos egyéb, jogszabilyokban —meghatarozott
dokumentumok eldkészitésében;

kozrem(ikodik a kozérdeki adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult valamennyi szervezet egységnél betekinteni az adatkezelésekbe,

valamint a hozzijuk kapcsol6dé dokumentumokba (pl. jegyzékonyvekbe, nyilvantartisokba); a

szervezeti egységek vezetSitdl és munkatirsaitl szoban és irasban is felvilagositast kérhet. Az

adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférést kell biztositani mindazon informicidkhoz és adatokhoz,

amelyek feladati ellitashoz sziikségesek.
(5) Az adatvédelmi tisztviseldt feladati teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség, illetve az adatok

bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség terheli. Az adatvédelmi tisztviselS az adatkezelével fennalld

jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megszlinését kovetSen is titokként megérzi a tevékenységével,

annak ellitisival kapcsolatban tudomasara jutott Személyes Adatokat.

(6) Az

Adatkezel6 az adatvédelmi tisztviseld elérhetSségét kozzéteszi valamennyi adatkezelést

tajékoztatdjaban, valamint az adatvédelmi tisztvisel6t a NAIH részére bejelenti.

Az adatkezelésben résztvevGk

6.§

(1) Az egyes szervezeti egységek/szakosztilyok vezet6i

2)

b)

felel6sek azért, hogy az iranyitisuk vagy vezetésiik alatt allé szervezeti egységeknél/szakosztalyoknal
az adatkezelés a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

gondoskodnak a kiilsé hatésagoktdl, szervektdl, személyektol érkezo, az adott szervezeti
egység/szakosztily feladatkdrébe tartozd személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapesolatos
megkeresések teljesitésérdl; amennyiben indokolt és sziikséges, egyeztetnek az adatvédelmi
tisztviselSvel;

felelések azért, hogy a vezetésiik alatt 4ll6 szervezeti egység/szakosztaly altal végzett adatkezelések
sorin az adatbiztonsagi eléirasok maradéktalanul teljestiljenek;



d)

H

kotelesek tijékoztatast adni az adatvédelmi tisztviseld altal valamely konkrét iigyhéz vagy
adatkezeléshez kapcsoléddan széban vagy irasban tett felviligositas kérésére;

az adatvédelmi incidenseket, egyéb adatvédelmi jogsértéseket vagy ezek gyanujat haladéktalanul jelzik
az adatvédelmi tisztviselének;

amennyiben a terliletiikhoz tartozé adatkezelési tevékenységek béviilnek, a meglévé folyamatok
valtoznak, haladéktalanul tajékoztatjik az adatvédelmi tisztviselSt

(2) Az Adatkezelé adatvédelmi rendszerének alapjat azon munkatirsak napi szinti munkaja képezi, akik

ennek sordin a Személyes adatokhoz hozzaférnek, azokkal dolgoznak. Az érintett munkatarsak

gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be az Adatkezeld altal kezelt

Személyes adatokba, és azokon egyéb jogosulatlan miiveleteket se legyen modjuk végrehajtani.

(3) Az Adatkezel6 valamennyi munkatarsa koteles a Személyes adatok kezelése sordn az alibbi szabilyokat

megtartani:

2)

b)

d

)

a munkavégzés soran csak az ahhoz elengedhetetlentl sziikséges Személyes adatok kezelhetdk,
tovabbithatdk, az adott feladatot ellatd szervezeti egység/szakosztily vezetSjének feleléssége a
munkafolyamatok ennek megfelelS kialakitasa;

informatikai jogosultsagok engedélyezésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a Személyes
adatokhoz csak az a személy és csak annyi ideig férhessen hozza, akinek a munkavégzéséhez az adat,
adatkor elengedhetetlentl sziikséges;

Személyes adatokat tartalmazé papir alapti dokumentum csak zéart boritékban, vagy dokumentum-
tovabbitasra alkalmas, zart eszkdzben tovabbithato;

e-mail utjan személyes adatot — kzilonisen nagy mennyiségi, kiilonleges vagy kiskoriakra vonatkozd adatot —
csak megfelel6 technikai védelem (pl. titkositas, jelszovédelem) alkalmazasa mellett lehet tovabbitani.
Amennyiben ilyen védelem nem biztosithatd, az adat tovabbitasa kizardlag biztonsigos belsé tarhely
hasznalataval torténhet

a szervezeti egységek/szakosztalyok altal hasznalt kozos meghajtokon személyes adatot tartalmazd
dokumentum csak akkor tirolhaté, ha biztositott, hogy azt csak az atra jogosultak tekinthetik meg;
a k6z0s meghajtok esetében a meghajtdért felelds szervezeti egység/szakosztily vezetdje a felelSs a
jelen pontban irt kételezettség tekintetében;

az adatkezelési szabdlyok megsértéséért a munkatirsak kotelesek — annak észlelését kiveten —
haladéktalanul jelezﬁi az adatvédelmi tisztviseld részére.

(4) Az adatkezelésben kozvetlentl érintett munkatars

a)
b)
©)

d)

g

h)

feladatkorén beliil felel6s az adatok feldolgozasaért, megviltoztatasaért, torléséért, tovabbitisaért és
nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovethetd dokumentalasaért;

amennyiben sziikséges, elGzetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselével a személyes adatok
kezelését érinté tigyekben, tovabba a NAIH kézremiikodését igénylé kérdésekben;

kezeli és megérzi a feladata, illetve munkakore ellitdsa sorin birtokaba keriilt adatokat, killonos
tekintettel a személyes adatokra;

koteles tajékoztatast adni az adatvédelmi tisztvisel6 4ltal valamely konkrét iigyhéz vagy
adatkezeléshez kapcsolodban széban vagy irdsban tett felvilagositas kérésére;

dgyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara;

gondoskodik arrél, hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot, az adatvédelmi tisztvisel6vel egyeztetve, koteles
haladéktalanul megsziintetni;

betartja az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat, igy kiilonésen az Infotv. és a GDPR, valamint
az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé iranyitasi eszkozok rendelkezéseit.

(5) Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett munkatats



a) koteles az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat, igy kilonosen az Infotv. és a GDPR, valamint
az adatvédelemmel és adatbiztonsiggal kapcsolatos belsé irdnyitdsi eszk6zok rendelkezéseit,
valamint a jelen Szabalyzat elSirdsait megismerni és maradéktalanul betartani;

b) kézvetlen vezetdje itjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztviselSt a feladatkérében felmeriilt barmely
egyéb 4gazati adatvédelmi problémadrdl, esetleges allisfoglalisrél vagy mas fejleményrdl.

Az érintettek jogai és étrvényesitésiik

7.§

(1) Az adatvédelemre vonatkozd jogszabalyok alapjan az érintett jogosult arra, hogy

b)

- kérelmezze a személyes adataihoz val6é hozzaférést;

- kérje a személyes adatainak helyesbitésit;

- kérje a személyes adatainak torlését;

- kérje a személyes adatok kezelésének korlatozasat;

- tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen;

- kérje az adathordozhatésagot;

- visszavonja a hozzajarulasit, illetve panaszt nydjtson be az illetékes feliigyeleti hatésighoz.
Hozzdférés joga: Bzen jog alapjan On jogosult arra, hogy az adatkezelStdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a személyes adatathoz és a GDPR-ban felsorolt informacidkhoz (pl. az
adatkezelés célja, jogalapja) hozzaférést kapjon.

Az Adatkezeld az adatkezelés tirgyat képezé személyes adatok masolatat koteles az On rendelkezésére
bocsatani. Felhivjuk azonban a figyelmét arra, hogy a kért tovibbi misolatokért az Adatkezeld
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerG mértékd dijat szamithat fel, tovabba a masolat igénylésére
vonatkozd jog gyakotlisa nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

Helyesbitéshez valé jog Bzen jog alapjain On jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse az Onre vonatkozd pontatlan személyes adatokat, illetve, hogy kérje a

hidnyos személyes adatainak a kiegészitését.

c) A tirléshes vald jog: Ezen jog alapjan On jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem

nélkil tordlje az Onre vonatkozé személyes adatokat, az adatkezelé pedig koteles arra, hogy Onre

vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térolje meghatarozott feltételek esetén.

d) Ag elfeledretéshes vali jog: Az elfeledtetéshez valo jog a totléshez valé jog online kornyezetbe torténd

kiterjesztését jelenti, amely alapjan ha az adatkezeld nyilvinossagra hozta a személyes adatot, €s azt
torolni koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlien elvarhaté 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajekoztassa
az adatokat kezelS adatkezelSket, hogy On kérelmezte a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek
vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az Adatkezel$ felhivja azonban a figyelmet arra, hogy a személyes adatok térlésére és ,,elfeledtetésére”
nincs lehetéség, amennyiben a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében meghatirozott esetek valamelyike
fennall.

e) Ag adatkeelés korlitogdsihoy vald jog On jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel§ korlatozza az

adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljestl:
- On vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korldtozas arra az idStartamra vonatkozik,
amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel§ ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsinak
korlatozasat;
- az adatkezeldnek mir nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljibél, de On igényli azokat

jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
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- On tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlitozds arra az idGtartamra vonatkozik, amig
megillapitasra nem keril, hogy az adatkezel$ jogos indokai elsébbséget élveznek-e On jogos
indokaival szemben;

£) A tiltakozdshoz vald jog: A jogos érdeken, illetve a kézhatalmi jogositvinyon, mint jogalapokon alapulé
adatkezelések esetében On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a (...) kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is.

&) Tiltakozds kogwetlen iizletszerzés estéin: Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében
torténik, On jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon az Onre vonatkozd személyes adatok e célbdl
torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotist is, amennyiben az a kézvetlen iizletszerzéshez
kapcsolodik. Ha On tiltakozik a személyes adatok kézvetlen tizletszerzés érdekében térténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovibbiakban e célbél nem kezelhetdk.

h) Az adathordozhatisdghos, vali jog. Ezen jog alapjan On jogosult arra, hogy az Onre vonatkozd, és egy
adatkezel6 rendelkezésére bocsitott személyes adatait tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashat6
formatumban megkapja, tovibba jogosult arra, hogy ezeket a személyes adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadilyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat
a rendelkezésére bocsatotta. Ezt a jogat akkor gyakorolhatja, ha az adatkezelés hozzajarulison vagy
szerzédésen alapul és az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Jelen pont szerinti jog nem illeti meg az érintettet, amennyiben az hatrinyosan érintené mésok jogait és
szabadsagat.

1) A hogzdjarulds visszavondsdhoz, vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja.
A hozzdjarulds visszavonasa nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonas elStti adatkezelés
jogszeriiségét. A beleegyezés megadisa elGtt az érintettet ezen jogardl tajékoztatni kell. A hozzjarulas
visszavonasat ugyanolyan egyszerd médon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Amennyiben az érintett visszavonja a személyes adatainak kezelésére vonatkozéan az Adatkezel6nek
adott hozzajarulasat, akkor lehet, hogy egyaltalin nem, vagy csak részben tudja az Adatkezeld biztositani
a kért szolgaltatast, illetve fenntartani az érintettel fennall6 jogviszonyt. Errdl a tényrél az Adatkezels az
érintettet tajékoztatja. Amennyiben az érintett ezen tajékoztatds ellenére tovabbra is fenntartja
hozzijarulasinak visszavonasira vonatkozé kérelmét, Ugy az Adatkezeld totli a hozzijarulis alapjan
kezelt személyes adatokat, kivéve, ha azok kezelésére valamilyen mds jogalap alapjan jogosult. A
hozzijarulas visszavonasa esetén az AdatkezelS a hozzdjirulison alapulé adatkezelést haladéktalanul
megszlintetl. Amennyiben az Adatkezel6 az adott adatkér kezelése tekintetében mds jogalappal is
rendelkezik, errél az érintettet tajékoztatja, és az adatkezelést kizardlag e mds jogalap keretei kozott

folytatja.

Az érintett a fenti jogok gyakorlasira vonatkozd kérelmét az Adatkezeld székhelyére vagy elektronikus
elérhetSségeire kiildheti el. Az Adatkezeld legkésGbb a kérelem beérkezésétdl szamitott 1 honapon beliil
nyujt tajékoztatast a kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl, illetve amennyiben nem tesz intézkedéseket,
legkésébb a kérelem beérkezésétSl szamitott 1 hénapon belil nyujt tajékoztatist az intézkedés
elmaradésdnak okairél. Ekkor az AdatkezelS az érintettet tijékoztatja jogorvoslati jogairdl is.

Sziikség esetén — figyelembe véve a kérelem dsszetettségét és a kérelmek szdimdt — a fenti bekezdésben jelzett hataridé
tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hatiridé meghosszabbitasarol azonban az Adatkezeld koteles
a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tijékoztatni az

érintettet.

Az érintetti kérelmekre vonatkozé tdjékoztatds és intézkedés f&szabaly szerint dijmentes. Ha azonban a
kérelem egyértelmllen megalapozatlan vagy — kilondsen ismétlodi jellege miatt — tilzd, az Adatkezeld,
figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalival jard
adminisztrativ koltségekre észszerii Gsszegh dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjin torténd
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intézkedést. A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy tilzé jellegének bizonyitasa azonban az
Adatkezel6t terheli.

Hatdsaghoz és birésighoz valé fordulas joga:

a) Az érintett a GDPR 77. § cikke alapjan az Adatkezeld adatkezelési eljirasaval kapcsolatos panasszal a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz fordulhat:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatésag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: +36 -1-391-1400; +36 (30) 683-5969;+36 (30) 549-6838
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

b)Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezel6 adatkezelési eljirdsival kapcsolatos
jogsértés miatt a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat. (A
torvényszékek elérhetéségérdl az alabbi linken lehet téjékozddni: http://birosag.hu/torvenyszekek)

A személyes adatok kezelhetGségére vonatkozo feltételek

8.§

(1) Az Adatkezelé személyes adatot kizardlag a GDPR 6. cikkében meghatirozott jogalapok valamelyike —
valamint kilonleges adatok esetén a GDPR 9 cikk. (2) bekezdésében foglalt kivételszabdlyok figyelembevétele — alapjan
kezeli. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezelé minden esetben az adatkezelés megkezdését megel6z6en
a kezelt adatok természetét, a tervezett adatkezelés jellegét és az érintetti kor sajatossagait is figyelemeb
véve hatirozza meg, az Eurépai Adatvédelmi Testiilet (EDPB), valamint a NAIH irdinymutatasait

(2) Személyes Adatok kizarolag az alibbi feltételek egyiittes teljesiilése esetén kezelhetSk:

a) az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének valamely pontjat teljesiti, igy
aa) az érintett hozzajirulisit adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;
ab) az adatkezelés olyan szerz&dés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy a
szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges;
ac) az adatkezelés az adatkezelSre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
ad) az adatkezelés az érintett vagy egy misik természetes személy létfontossagh érdekeinek védelme
miatt szitkséges;
ae) az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasinak
keretében végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges;
af) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, killonosen, ha az
érintett gyermek;

b) az adatkezelés sziikségességét az tgyvezetd (mint adatkezelésért felels vezetd) jovahagyta;

c) az adatkezelésre vonatkozdan, amennyiben sziikséges, gy az adatvédelmi kockizatelemzés,
érdekmérlegelési teszt vagy adatvédelmi hatisvizsgilat elkészilt, melyet az lgyvezets altal
kijelélt/megbizott személy koteles az ligyvezetd altal megjelolt hataridéig elvégezni;

d) az adatkezelés a belsé adatvédelmi nyilvantartisban (a tovibbiakban: ’adatkezelési tevékenységek
nyilvintartasa’) rogzitésre kerilt, vagy — ag adatkezelés megkedését kivetden — haladéktalanul rogzitésre
kerdl.

(3) A kiilonleges adatok kezelése esetén az (1) bekezdésben irt feltételek teljesitésén til sziikséges az is, hogy
az adatkezelés megfeleljen a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének valamely pontjaban foglaltaknak is.

(4) Amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (érintett hozzajarulasa)
és az kiskora érintett személyes adatainak kezelésére irdnyul, a hozzijarulist a kiskord torvényes
képviselSje adhatja meg az Adatkezelonek.
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®)

©)

(®

©)

Ha a személyes adatok kezelése az adatgy(jtés eredeti céljatol eltérd célbol vilik sziikségessé, és e célok
egymassal Osszeegyeztethetdk, az adatkezelési miivelet elvégzéséhez nem kell 4j jogalapot megjelolni.
A célok osszeegyeztethet6ségérdl vald dontés soran figyelembe kell venni,

® aszemélyes adatok gyijtésének korilményeit;

e az érintett és az Adatkezeld kdzott kapcsolatot (pl. van-e egyenlStlenség);

® aszemélyes adatok jellegét (kiilonleges adatok-e);

® hogy a tovabbi adatkezelés az érintettre milyen kovetkezménnyel jarna; és

® megfelel6 garanciak dllnak-e rendelkezéste (pl. titkositas, dlnevesités).
Nem kell kiillon mérlegelni a célok GsszeegyeztethetSségét, ha a tovabbi adatkezeléshez az érintett
hozzijarult, vagy ha azt uniés- vagy nemzetkozi jog itja el8. Eltérd célbdl vald tovabbi adatkezelés
megkezdése el6tt a célok OsszeegyeztethetSségérdl és a figyelembe vett szempontokrdl emlékeztetSt
kell irni, az érintettet tovabba tijékoztatni kell az eltérd célrdl.
Minden olyan esetben, amikor az adatkezelés céljit és eszkdzét nem kizardlag az Adatkezeld hatirozza
meg, ugy az adatkezelés tovabbi feltétele, hogy a két (vagy t6bb) adatkezel6 a GDPR 26. cikke szerinti
koz6s adatkezeli megallapodast is megkdsse, amelyekre az Adatkezeld nevében az tigyvezetd jogosult.
Amennyiben az Adatkezelé adatfeldolgozdként jir el, vagy az adatkezelés sorin adatfeldolgozét
(aladatfeldolgozét) kivan igénybe venni és az adatfeldolgozéi feladatokrdl nem, vagy nem teljeskdriien
rendelkezik jogszabaly, az adatfeldolgozdi feladatok ellitisardl szerzédést kell kétni a GDPR 28. cikk
(3) bekezdése szerinti tartalommal.
Az adatkezelés céljaként csak olyan ok vagy korilmény jelolhetd meg, amely a jogszabalyi elvirisoknak
megfelel, az Adatkezel6 tevékenységével kozvetlentl Gsszefiigg, ahhoz sziikséges vagy atra nézve
célszerd.
A kezelt adatok kore a minimalisan sziikséges, ugyanakkor az Adatkezeld tevékenysége biztonsigos és
felel6s ellatasra nézve indokolt mértékben hatirozandd meg.

(10) Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgilat megallapitja, hogy az adatkezelés a kockizat mérséklése

céljabdl tett intézkedések hidnyiban valészintsithetSen tovabbra is magas fenyegetettséggel jir az
érintettekre nézve, a személyes adatok kezelését megelGz8en az tigyvezetd koteles konzulticiot
kezdeményezni a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsaggal INAIH).

(11) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa adatait az adatvédelmi tisztviseld viszi fel az adatbazisba,

©)
2

amely nyilvantartist az tigyvezetd sziikség szerint, de legalibb évente ellendrzi.

Erdekmérlegelési teszt jogos érdek jogalap alkalmazasa esetén

9.§

Amennyiben az adatkezelést az Adatkezel6 a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szetint jogalapon
(jogos érdek) kivanja végezni, tigy érdekmérlegelési tesztet kell készitenie.
Az érdekmérlegelési teszt elsédlegesen az alabbiakat tartalmazza:
® akezelni kivant személyes adatok meghatarozasa;
e 2z Adatkezel§ bemutatisa;
® ajogos érdek bemutatisa;
e az adatkezelés céljainak meghatirozasa;
® annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétlentl szitkséges-e az azonositott jogos érdek
érvényesitéséhez;
® ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az
érvényesithet6-e mds, az érintett maganszférajat nem, vagy a tervezett adatkezelésnél kevésbé

érint6 folyamattal;
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3)

©6)

3)
)

e haajogos érdek nem érvényesithetd mas, az el6z6 pont szerinti folyamattal, annak vizsgalata,
hogy az adatkezelés esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlitozédnak vagy
sérulnek;

e ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas Osszevetése;

e alternativ jogalapok vizsgalata;

e 2z Adatkezel§ altal az adatkezelés kapcsin alkalmazott garanciilis jellegli intézkedések
bemutatasa;

o az érdekmérlegelési teszt eredménye, végkdvetkeztetés (végezhets az adatkezelés jogos érdek
jogalapon vagy sem);

o az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma.

Olyan adatkezelésekre nézve, amelyek logikailag egymashoz kapcsolodnak, vagy valamely folyamat
kiilénboz8, de egymassal 6sszefiiggd szakaszaiban torténnek, az érdekmérlegelés egy dokumentum (egy
teszt) keretén belil elvégezhetd.

Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként az Adatkezel6 megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsSbbséget élveznek az érintettek érdekei és alapvetd
jogai, gy az adott adatkezelés nem alkalmazhato.

Az érdekmérlegelési tesztet az adatvédelmi tisztviseld, illetve az tigyvezetd altal megbizott minden olyan
esetben soron kiviil feliilvizsgalja, amikor a vonatkozé adatkezelésben ezt indokolttd tevd valtozast
tervez az Adatkezel§. Ilyen koriilmény hidnyaban is sziikséges az érdekmérlegelési teszteket legalabb két
évente felilvizsgalni.

Az érdekmérlegelési tesztet az Adatkezeld az érintettek részére nem teszi elérhetéve. Az
érdekmérlegelési teszt az Adatkezeld uzleti titkit képezd iratnak mindsil, ahhoz kizardlag az
adatvédelmi tisztviseld és az tigyvezetd, illetve az ligyvezetd altal felhatalmazott/megbizott személyek
rendelkeznek hozzaféréssel.

Adatvédelmi Hatasvizsgalat
10.§

Amennyiben az Adatkezeld 1j adatkezelést kivin bevezetni, igy a jelen részben foglaltak szerint koteles
megvizsgilni, hogy az adatkezelés megkezdése el6tt szikséges -e adatvédelmi hatasvizsgalatot
lefolytatni.

Az Adatkezeld adatvédelmi hatisvizsgilatot folytat le az alabbi esetekben:

a) ha az adatkezelés valamely — kiilonosen 4j technoldgikat alkalmazé — tipusa, figyelemmel annak
jellegére, hatékorére, korilményére és céljaira, valdszinGsithetéen magas kockazattal jir a
természetes személy jogaira és szabadsagaira nézve;

b) ha az adatkezelés jelentés mértékd kiilonleges adatra iranyul;

) a tervezett adatkezelés — jellemzdit tekintve — szerepel a NATH altal kozzétett hatasvizsgalati listan.

Olyan egymishoz hasonlé tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas

kockazatot jelentenek, egyetlen hatisvizsgalat keretei k6zott értékelhetSek.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie elsédlegesen:

a) a tervezett adatkezelési mivelet modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi €s aranyossagi
vizsgalatara,

©) az érintett jogait és szabadsdgait érinté kockazatok vizsgalatara;

d) akockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatisara, tovabba

e) esettdl fliggden minden egyéb relevins koriilményre.

Az adatvédelmi hatisvizsgalatot az adatvédelmi tisztvisel6 végzi el, amelynek sorin szorosan

egytittmikodik az Ggyvezetd altal megbizott/ felhatalmazott személlyel.
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(6) Amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgilat megallapitja, hogy az adatkezelés a kockizat mérséklése

@

2

)

®)

©)

@

®)

®)

céljabdl tett intézkedések hidnyaban valészinGsithetSen tovabbra is magas kockazattal jir az érintettre
nézve, a szemeélyes adatok kezelését megelGzGen az ligyvezetd konzultaciét kezdeményez a NAIH-val.
A konzulticioba az adatvédelmi tisztviseldt, illetve az tigyvezet§ altal megbizott, felhatalmazott személyt
be kell vonni, akik a konzultacié megallapitisai szerint végrehajtott intézkedések eredményei alapjan a
kockazatelemzést, valamint az adatvédelmi hatasvizsgalatot feliilvizsgaljik.

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa
11§

Minden személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést nyilvantartasba kell venni (adatkezelSi

nyilvantartds). Az adatkezelés és az adatfeldolgozas megkezdését, médositisat és megsziintetését az

érintett szervezeti egység/szakosztaly vezetdjének be kell jelenteni az adatvédelmi tisztviselének, aki

gondoskodik annak bejegyzésérdl, illetve a valtozasok dtvezetésérdl a nyilvantartasban. A nyilvantartas

vezetése elektronikus uton rogzitett formaban térténik és azt — &érésére — a NAIH rendelkezésére kell

bocsatani.

Az adatkezel6i nyilvantartasban szereplé adatkezelések feliilvizsgalatat szitkség szerint, indokolt

esetben, de legalibb évente el kell végezni, amely felilvizsgilatot az adatvédelmi tisztviseld koordinal.

A felilvizsgilat megtorténtét kovetSen a nyilvantartds naprakész adatait be kell mutatni az

lgyvezetonek.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisit a GDPR. 30. cikk szerinti tartalommal kell vezetni.

A személyes adatok tovabbitisa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbitis cimzettjeinek —

ideérive a harmadik ors3dgbeli cimzetteket é5 nemzetkizi s3erveseteket — korét és az adattovabbitas egyéb adatait

kiilon nyilvantartds (adattovabbitasi) tartalmazza. (1. szimd melléklet)

Adatfeldolgozé igénybevételével torténd adatkezelés esetén az Adatkezelének az adatfeldolgozdk

nyilvantartisaban (2. szama mellékelt) kell rdgziteni az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozék nevét és

elérhetéségeit, az adatfeldolgozd képviselSjének nevét és elérhetéségeit, az adatfeldolgozasi

tevékenységeket, illetve amennyiben lehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai

és szervezési intézkedések altalanos leirasat.

A jelen részben rogzitett nyilvantartisok adatainak valodisagat az adatvédelmi tisztvisel6 az adott

adatkezelést, adatfeldolgozast végzé szervezeti egység/ szakosztaly vezet$jének bevonasival szlikség

szerint, de legalabb évente felilvizsgalja, az idSkozben tortént valtozasokat atvezeti.

Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan az Adatkezel az érintett szervezeti egység/szakosztaly

adatszolgaltatasival az adatvédelmi tisztviselS utjan érintett -tajékoztatasi nyilvantartist vezet. (3. szama

mellélet)

Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység/szakosztily adatszolgaltatisa alapjan az adatvédelmi

tisztviselé elektronikus nyilvantartast vezet az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl.

A nyilvantartas az alabbi informacidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz valé hozzaférés jogit érvényesitd érintett neve;

b) a megkeresésé beérkezésének idSpontja;

c) amegkeresés targya;

d) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlitozd vagy megtagadd intézkedés megtételének
idépontja;

€) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatoz6 vagy megtagadé intézkedés jogi és ténybeli
indokai

Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos nyilvantartasban szereplé adatokat az AdatkezelS az érintetti

kérelem lezarasat kovetéen 3 (harom) évig Grzi meg az elszdimoltathatdsig biztositasa céljabdl, ezt

kévetben torli vagy anonimizalja.
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©)

)
3)

*)

®)

©)

)

8)

®)

Amennyiben az érintetti joggyakorlds hatosigi vagy birdsagi eljarist eredményez, az adatok az eljaras
jogerds lezarasaig megorizhetok.

Nyilvanossagra hozatal, Adattovabbitas

Az Adatkezel6nél kezelt személyes adatok nyilvinossagra hozatala — kivéve, ha torvény rendeli el, vagy ha a3,
érintett hozzd jarul — tilos! Az Adatkezeld kezelésében 1évé személyes adatok nyilvanossigra hozatalit
torvény — az adatok kérének meghatirozasival — kézérdekbdl elrendelheti.

Az AdatkezelSr8l 52616 — személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok korlatozis nélkiil kozolhetSk.

Amennyiben a személyes adat kezelése az érintett hozzajarulisan alapult, a hozzajarulas visszavonasit
koveten az AdatkezelS a személyes adatokat kizdrolag akkor tovabbithatja, ha az adattovabbitas 6nallo
jogalappal rendelkezik (kiilonésen jogi kotelezettség vagy jogos érdek), és errdl az érintettet el6zetesen
vagy legkésébb az adattovabbitissal egyidejileg tajekoztatja.

Az Adatkezeld csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a BVSC- Zugl6 torvényben
meghatarozott adatkezel8je, vagy amit mas adatkezel6tél jogszertien atvett, amennyiben ezt az érintett
nem tiltotta meg.

Adattovibbitasi esetén minden esetben meg kell gy6z6dni az adatkezelés jogalapjardl, kétség esetén az
adatvédelmi tisztviselé szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani csak abban
az esetben lehet, ha az adattovabbitas jogalapja egyértelmd, célja és az adattovabbitis cimzettje pontosan
meghatirozott. Az adattovibbitast minden esetben dokumentilni kell oly médon, hogy annak menete
és jogszerlsége bizonyithato legyen. (1. sz. melléklet)

Ha az adattovabbitishoz az érintett hozzajiruldsira van szikség, akkor e hozzijarulis megtorténtét
irasban is rogziteni szitkséges. Az érintett a hozzdjiruldst az adattovabbitis jogalapja, célja és a cimzett
ismeretében adja meg.

A BVSC-n kiviili szervtSl vagy maginszemélytdl érkezd, személyes adatokat érint6 adatkozlésre irdnyulo
megkeresés csak térvényben meghatirozott esetekben, vagy akkor teljesithetd, ha ehhez az érintett
irasban hozzdjaruldsat adta. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely szo6lhat
valamely id6tartamra és a megkereséssel él6 szervek meghatirozott korére, feltéve, hogy az erre
vonatkozd, megfeleld tajékoztatist megkapta.

A vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetleniil tovabbithatéak kizardlag jogszabalyon alapuld kotelez6 adattovabbitas
esetén, a jogszabilyban meghatarozott célra, adattartalomra és cimzetti korre kotlatozva.

Nem teljesitheté olyan adatigénylés, amelynek torvényessége - ag adatigénylés vagy érintetti hoxzdjdrmlds

hidnyos adatartalmdra, vagy mds koritlményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(10) Amennyiben az adattovabbitis jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriilt fel, az érintett szervezett

egység vezetSje — irdshan vagy elektronikus dton — az adatvédelmi tisztvisel6héz fordulhat, aki 5 (51)
munkanapon beliil 4llasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérdl.

(11) A megkeresett szervezeti egység/szakosztily vezetSje az adattovabbitist - ba jogszabaly vagy egyéb az

adattovibbitis teljesitésére vonatkoz eléirds nem rendelkesik rdsképp — az erre iranyuld kérelem beérkezéset
kovetd 15 (tizendt) napon beliil teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalasanak
figyelembevételével dont a megkeresés teljesitésének az elutasitisrdl, a torvényben meghatirozott
kotelez6 adatszolgiltatasokat kivéve. A déntés ellen az adatkérd az ligyvezet6hoz irdsban benyujtott
panasszal fordulhat, aki a panasz beérkezésétdl szamitott 15 (tizenot) napon beliil hatdroz az adatok

tovabbithatosagarol.

(12) Az el626 bekezdésben foglalt eljiris nem vonatkozik a kozérdek vagy kézérdekbdl nyilvanos adatokkal

kapcsolatos adattovabbitasokra.
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(13) Az Adattovabbitasrél az adott szervezeti egység/szakosztily a jelen Szabalyzat szerinti tartalommal
koteles nyilvantartast vezetni (1. szimu melléklet), amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi
tisztviselS részére.

Az adattovabbitasi nyilvantartas adatait az Adatkezeld az adattovabbitas teljesitését kovetd naptari év
végétdl szimitott 5 (Ot) évig Orzi meg az adattovabbitis jogszer(iségének és elszimoltathatd
teljesitésének igazolasa céljabodl, ezt kovetSen torli vagy anonimizalja.

Amennyiben az adattovibbitassal osszefiiggésben hatdsagi, birdsigi vagy egyéb jogvita indul, a
nyilvantartas adatai az eljaras jogerds lezarasiig megdrizheték.

(14) Személyes adatok harmadik orszigba (azaz az Eurdpai Gazdasagi Térség teriiletén kiviilre) kizirdlag a
GDPR 45., 46., valamint 48-49. cikkei alapjan tovabbithatok.

(15)Az Adatkezel6 a személyes adatok harmadik orszigba torténd tovabbitisa esetén elsdsorban azt
vizsgalja meg, hogy az Eurdpai Bizottsignak van-e az adott orszag tekintetében elfogadott
megfelel6sségi hatirozata. Az Eurdpai Bizottsig a megfelelsségi hatirozatainak a listajat a honlapjan

kozzéteszi  (elérhetd: commission.europa.eu/law/law-topic/data-protection/international-

dimension-data-protection/adequacy-decisions en). Amennyiben igen, gy a személyes adatok

tovabbitasara a megfelelSsségi hatirozat alapjan keril sor.

(16) Abban az esetben, ha az adattovabbitas olyan orszigba torténik, amelynek tekintetében megfelel6sségi
hatarozat nincs, gy az adattovibbitasra csak megfeleld garanciak alkalmazisa mellett keriilhet sor.
Megfelelé garancianak mindsul, ha
a) az adattovabbitas az Eurdpia Bizottsag altal elfogadott altalinos adatvédelmi kikétéseken alapul és

azoknak megfelel;

b) az adattovabbitisra az Eurépai Unidban elfogadott magatartasi kodex vagy tanudsitasi mechanizmus
alapjin keriil sor azzal, hogy a harmadik orszagbeli cimzett kotelez6 erejii és kikényszerithetd
kotelezettségvallal6 nyilatkozatot tesz arra, hogy az adott magatartasi kodexet és/vagy tanusitasi
mechanizmust és az abban foglalt garancidkat alkalmazza.

Amennyiben a személyes adatok tovabbitisa az Eurépai Bizottsag altal elfogadott altalinos adatvédelmi

kikétések (SCC) alapjan torténik, az Adatkezeld az adattovabbitist megel8zéen — ag adattovibbitds

kairiilményeire figyelemmel — kiegészité technikai, szervezési és/vagy szerz8déses intézkedéseket hatiroz
meg és dokumental annak érdekében, hogy a tovabbitott személyes adatok védelmi szintje ténylegesen
megfeleljen az Eurdpai Unidban biztositott védelemnek.

(17) Amennyiben a harmadik orszigba torténd adattovabbitis a fentiek szerint nem lehetséges, gy az
adattovabbitasra kizarélag a GDPR 49. cikke szerinti esetekben kertilhet sor.

Kiilonleges adatok kezelése
13.§

(1) Kiilénleges adatot kizarélag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt esetekben (igy kiilénésen az
érintett kifejezett hozzijarulasa alapjan) valamint a jelen Szabalyzatban meghatirozott feltételek
teljestilése esetén kezelhetSk.

(2) Kiilénleges adatokhoz kizarolag szerepkor-alapu, a feladat ellatasahoz feltétlenil sziikséges hozzaférés
biztosithato, a legkisebb jogosultsag elve szerint. A hozzaférések engedélyezésérdl, modositasardl és
visszavonasardl az Ugyvezeté dont az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval, és a jogosultsigokat
dokumentalt médon nyilvan kell tartani.

(3) Kulonleges adatok esetében az adatkezeléssel kapcsolatos kockizatok sem az adatvédelmi
hatdsvizsgalat, sem az adatvédelmi incidensek keretében nem zirhatok ki és nem értéklehet8k az azokkal
kapcsolatos tevékenységek valoszintsithetSen kockdzatmentesnek.

(4) Kilonleges adatok esetében az azok jellegére és formajara, valamint az adatkezelés kockizataira
figyelemmel indokolt technikai és szervezési intézkedések elrendelése nem mellézhetd.
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Adatvédelmi incidenssel kapcsolatos eljaras; adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa
14.§

Az adatvédelmi incidens a biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas moédon kezelt
személyes adatok véltelen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi. A leggyakoribb incidens lehet
killénésen i) laptop/kilsé adathordozé elvesztése, ii) személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl.
szemetesbe dobott, személyes adatot tartalmazo irat), iif) adatok nem biztonsagos tovabbitasa.

Az adatvédelmi incidens megelGzése, kezelése, a vonatkozé jogi elbirasok betartdsa, betartatasa az
ugyvezetd feladata. Az incidens megel6zése, a bekovetkezett incidens elézményeinek visszakereséses
érdekében az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és a hozzaférési kisérleteket.
Aki adatvédelmi incidens megtorténtérdl szerez tudomast, azt haladéktalanul, de legkésébb 12 6rin
belul koteles jelezni az tigyvezetének vagy az adatvédelmi tisztviselonek.

Adatvédelmi incidens bejelentheté az Adatkezel6 kézponti e-mail cimén, telefonsziman vagy,
amennyiben lehet8ség van ra, kzvetlentl az tigyvezet6hoz, adatvédelmi tisztvisel6hoz.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Ugyvezetd, a szikséges egyéb személyek bevonasaval
haladéktalanul gondoskodik a bejelentés kivizsgalasardl, melynek soran azonositani kell az incidenst,
illetve el kell dénteni, hogy valddi incidensrdl, avagy téves riasztisrdl van szd. Az lgyvezetd
gondoskodik tovabbi az incidenssel kapcsolatos kockazatok értékelésérdl, valamint — sziikség s3erint- az
incidens NAIH részére valo bejelentésével és az érintettek tdjékoztatisival kapcsolatos dokumentacio
elSkészitésérdl. Az incidens kivizsgalisa sorin meg kell hatirozni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek a tovabbi incidensek elkeriilését szolgaljak. Az incidens kivizsgalasra iranyul6
eljaras lefolytatasiba az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.

Amennyiben az adatvédelmi incidens az érintettek jogaira és szabadsagira nézve valoszinisithetéen
kockazatot jelent, azt haladéktalanul, de legkésSbb - az incidens bekivetkezésétsl vagy az arrdl vald
tudomdsszerséstdl szamitott — 72 6ran beliil a GDPR 33. cikke szerinti tartalommal be kell jelentent a NATH-
nak. Ha a bejelentés 72 6ran belil nem teheté meg, abban meg jel jeldlni a késedelem okat. Ha ez a
kockazat valoszindsithetSen magas, a NAIH mellett az érintett(ek)et is értesitent kell a GDPR 34.
cikkében foglaltak szerint.

Az adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatirolni és lehetdség szerint el kell kiloniteni, tovabba gondoskodni kell az incidens bekévetkezését
alitimasztd bizonyitékok begytjtésérdl és megdrzésérdl. Ezt kovetGen meg kell kezdeni a kirok
helyreallitasat és a jogszerti mikodés visszaallitasat.

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartist kell vezetni (4. sz. melléklet), amely - zznimum - tartalmazza:
a) az incidens bekévetkezésének idépontjat és helyét,

b) az incidens koriillményeit, hatasat;

c) az érintett személyes adatok korét;

d) azincidenssel érintettek korét és szamat;

e) azincidens kovetkeményeinek elharitasira megtett intézkedéseket;

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel$ vezeti a nyilvantartisba. Az adatvédelmi incidenst
akkor is rogziteni kell a nyilvintartasban, ha a NAIH-nak valé bejelentése, illetve az érintettek
tajékoztatasa azzal kapcsolatban nem indokolt.

(10)Az incidens értékelésével kapcsolatos dokumentumokat elektronikus formaban kell elmenten,

melyekhez az ligyvezets és az adatvédelmi tisztvisel6 férhet hozza.

(11) A nyilvantartisban szerepld, adatvédelmi incidensre vonatkozé adatokat 5 évig kell megérizni.

(12) Ha az adatvédelmi incidens az Adatkezel6 esetleges adatfeldolgozéi feladatainak ellatasa sorin

kovetkezett be, akkor azt, a tudomasszerzést kovetSen haladéktalanul jelezni kell az adatkezelének.
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ITI.Fejezet
Adatbiztonsag

Adatbiztonsagi intézkedések, valamint az adatkezelés technikai szabalyai
15. §

A BVSC az adatkezelési tevékenységei vonatkozasiban a Személyes Adatok biztonsiga érdekében
megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja azokat az eljirasi
szabalyokat, amelyek a vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések érvényre juttatisihoz sziikségesek.

A BVSC az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy a jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférés ellen.

Az adatok elvesztése, megsemmisiilése, kirosoddsa és az azokhoz valé jogosulatlan hozziférés
megel6zése és megakadalyozasa érdekében szikséges biztonsigi intézkedéseket az adatkezelés
(adatfeldolgozis) megkezdése eltt az adatkezelés jellemzdihez és a személyes adatok jellegéhez mérten
kell meghatirozni és azokat — ag adatokat érintd incidens bekivetkezésének hidnydban is — rendszeresen feliil
kell vizsgalni.

Az adatok és az azokat hordozé eszk6zok, iratok védelem
16. §

Az Adatkezeld tehat - a tudomdny és a technoligia dlldsa és megvaldsitdsi koltségei, tovibba azg adatkeselés jellege,

hatdkore, kiriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira é5 s3abadsdgaira jelentett, valtozd valdszindséad

és siilyossdgi kockdzat figyelembevételével — megfelelS technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak

érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintl adatbiztonsigot garantalja, ideértve tobbek

kozott, adott esetben:

a) személyes adatok alnevesitését, titkositasat;

b) személyes adatok kezelésre hasznalt rendszerek és szolgiltatasok folyamatos bizalmas jellegének
biztositasat, sértetlenségét, rendelkezésre dllasat és ellenallé képességét;

c) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz valéd
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allisat kell6 id6ben vissza lehessen allitani;

d) az adatkezelés biztonsiginak garantilasira hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére hozott eljirast.

Az Adatkezel6 technikai és szervezeti intézkedések meghozatala vagy azokon vald valtoztatisok esetén

konzultal az adatvédelmi tisztviselGvel és az illetékes IT munkatars(akk)al. Az Adatkezeld tigyvezetSje a

konzultaciot kévetéen dont az adott technikai intézkedés bevezetésérdl vagy megviltoztatasardl.

Az adatokhoz csak és kizarolag célhoz kototten, ellendrzott korilmények kozott és csak azon személyek

térhetnek hozza, akiknek a feladataik ellitisa érdekében etre szikségik van.

A folyamatban 1évé munkavégzés, feldolgozas alatt all6 iratokhoz kizardlag az illetékes kollégak

férhetnek hozza. Személyes Adatokat tartalmazé papir alapi dokumentum kizirdlag megfeleld

nyilvantartasi rend szerint, biztonsigosan elzarva tirolhaté és azok az AdatkezelS székhelyérdl kizirdlag

az tigyvezet6 engedélyével vihetdk ki.

Elektronikus formaban tarolt Személyes Adatok, személyes adatokat tartalmazé dokumentumok

kizarolag jelszéval védett szamitogépeken kezelhetSk. Ilyen dokumentumok vagy adatbazisok kiilsé

tarhelyre vagy levelez6rendszerre torténd tovabbitasa, illetve mas, harmadik személy altal potencialisan

hozzaférhetd eszkozokon vald hasznilata, megnyitasa kizardlag az tigyvezetd engedélyével torténhet.

Személyes Adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy adatbazisokrdl készitett biztonsagi mentések

(vagy ilyen dokumentumokat, illetve adatbazisokat is tartalmazé biztonsagi mentések) megfeleld

titkositds mellett is kizarolag olyan kornyezetben tirolhatok, amelyek magas szinten timogatjdk az
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adatkezeléssel kapcsolatos garancidk megtartasat, valamint nem jelentenek kockazatot az adatok
biztonsagira vonatkozdan.

A szamitégépekre, laptopokra olyan biztonsagi megoldasok telepitenddk fel, amelyek az informatikai
biztonsagi igényeket az adatkezelés tirgyival, valamint a kezelés jellegével osszefliggésben biztositjak. A
konkrét igények az adatvédelmi kockdzatelemzés, illetve szitkség szerinti hatisvizsgilat eredményei
alapjan hatirozandbak meg.

Torekedni kell arra, hogy kiilonleges személyes adatokat tartalmazé elektronikus dokumentumok vagy
adatbazisok kizdrdlag az Adatkezeld sajat eszkozein keriiljenek tarolasra, illetve kezelésre.

Az adatok eseti alapt torléséhez az tigyvezetSelSzetes jovahagyasat kell beszerezni, ide nem értve azon
automatizalt adattorléseket, amelyek elektronikus adatbazisokat vagy dokumentumokat érintenek és
amelyekkel kapcsolatosan a torlési rendet az ligyvezetd mar koribban jévahagyta. A torlési jovahagyast

megel6zGen az tgyvezets konzultal az adatvédelmi tisztvisel6vel.

(10) A személyes adatok torlése soran a kovetkezSk szerint kell eljarni:

a) a személyes adatokat tartalmazd papir alapt dokumentum teljes egészében megsemmusitend6 (pl.
iratmegsemmisitével), vagy amennyiben a dokumentum teljes megsemmisitése nem indokolt, ugy a
személyes adatok olvashatatlanni tételével biztositandé a torlés oly médon, hogy a papir alapt
dokumentumrél készitett elektronikus masolat is torlendd, vagy az olvashatatlanna tett valtozattal
valtando fel;

b) a személyes adatot tartalmazé elektronikus dokumentum teljes egészében torlendd, vagy
amennyiben annak teljes torlése nem indokolt, Gigy abbdl a térlendd adatok tavolitandok el oly
moédon, hogy az elektronikus dokumentum személyes adatot tartalmazé valtozata ne legyen
helyreallithato.

(11) Az elektronikus dokumentumokat, adatbazisokat a biztonsigi mentésekbdl is torolni sziikséges, vagy

olyan biztonsagi protokoll alkalmazandd, amely a kérdése file-okat nem allitja vissza és a biztonsagi
masolatok tartalmihoz valé hozzaférést nem (akir harmadik személyek, mint pl. rendszergazdai

feladatokat ellatdk irinyaban sem) teszi lehet6vé.

(12) Az adatok torléséért- amennyiben arra utasitdst kapott — az adatot kozvetlentl kezeld munkatars felelOs.

(13)A nem elektronikus kezelésli személyes adatok biztonsiga érdekében az alabbi intézkedéseket kell

)

foganatositani:

a) tliz-és vagyonvédelem: az irattiri kezelésbe vett iratokat j6l zarhatd, szaraz, tiz-és vagyonvédelmi
berendezéssel ellitott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozziférés védelem: a folyamatos, aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes tigyintézdk
férhetnek hozza; a személyzeti, valamint bér-és munkatigyi iratokat lemezszekrényben kell 6rizni;

) archivilds: a hivatkozott adatkezelési eljirasok iratainak archivilasit a BVSC-Zuglé iratkezelési

szabalyzatinak megfelel6en kell elvégezni.

Védelemi modszerek
17.§

Az adatkezelést érintSen a BVSC-Zuglé a kévetkezd védelmi modszereket alkalmazza:

a) fiztkai védelem: Olyan eszkozok alkalmazasit jelenti, amelyekkel azok a helyiségek védhetdk, ahol
szamitastechnikai eszkozoket hasznalnak, vagy az adatmegdrzés szempontjabdl fontosok; az
adatkezelési rendszer mindsitésétol figgs védelemben kell részesiteni az adathordozokat is.

b) jelszavas védelem: A szamitdgépek/laptopok hasznalata sorin a rendszerbe torténd belépést jelszo
alkalmazasaval kotelezéen védeni kell; a jelszavakat meghatarozott idénként kételezéen meg kell
valtoztatni, mind a munkaallomasokba, mind a héalézati bejelentkezésekre kiterjedGen.

) algoritmikus védelem: Matematikai algoritmusok alapjan mik6dé védelem, amely egyedi szamitogépen
és haldzaton is lehetévé teszi a hasznald azonositasat, a jogosultsag ellenérzését, amely magaban
foglalhat szoftver médon torténd rejtjelezést is; algoritmikus védelmet minden olyan adatkezelési
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rendszernek biztositani kell, amely azonosithatd természetes személyre vonatkozé adatot dolgoz fel

és halozat is csak algoritmikus védelem alatt tizemeltethetd.

Fizikai védelem

17/1.§

(1) Az informatikai eszk6zok elhelyezésére szolgalé épiileteket, helyiségeket tgy sziikséges kialakitani, hogy
elegendd biztonsagot nyujtsanak az erészakos behatolas, tiz vagy természeti csapas ellen, kiilonosen,
a) megfeleld teljesitményi elektromos halézat kialakitasaval,
b) az épiilet villimharit6val torténd felszerelésével;
c) vizbetorés elleni védelemmel;
d) nyilasszarok védelmével (pl, specialis zar, racs, attorést nehezitd tivegezés)

(2) A szamitogépek vagy az adathordozok tarolasara szolgald helyiségeket a legmagasabb tlizveszélyességi
osztalyba kell besorolni és ennek megfeleléen kell a tizvédelmi eldirdsokat megallapitani, illetve a
helyiségeket tiz-és vagyonvédelmi eszkozokkel ellatni.

Jelszavas védelem
17/2.§

(1) Kotelezé szempontok a jelszévédelem alkalmazasnal:
a) minden felhasznalénak egyedi felhasznaloi névvel és egyedi felhasznaloi jelszdval kell rendelkeznie;
b) ajelszavakat meghatirozott id6szakonként, kotelezd jelleggel valtoztatni kell;
c) tilos a jelszavak munkatarsak kézotti atadasa.

(2) Az informatikai rendszerekhez tartozé jelszavak megérzése és helyreallitisa ellendrzott vészhelyzeti
(break-glass’) eljaras keretében torténik.
A vészhelyzett hozzaférés kizardlag dokumentalt esetben, az tigyvezetd engedélyével, naplézott moédon
alkalmazhat6. A hozzaférést kovetSen az érintett jelsz6t haladéktalanul meg kell valtoztatni, és az
eseményt jegyzokonyvben kell régziteni

(3) A BVSC-Zuglotdl kilépé kolléga informatikai rendszerekhez valé hozzaférési jogosultsigit a
munkavégzési folyamatok lezarast kovetéen azonnal meg kell sziintetni.

Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelméhez kapcsol6dé adatbiztonsagi intézkedések
17/3.§

(1) A BVSC-Zugl6 az adatkezelés soran a miikodtetésre érvényes jogosultsaggal rendelkezd, virusellenbtrzd
szoftvert mukodtet.

(2) Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelme érdekében a BVSC-Zuglé tobbszintl hozzaférési
rendszert és korszerd virusvédelmi moédszereket alkalmaz, valamint a szamitégépek/laptopok
hasznalata soran a rendszerbe torténd belépést jelszo alkalmazasaval védi.

(3) Szamitogépes halozat esetén kiilonésen a hdldzatra torténd bejelentkezésnél, a hdldzat alapbeallitisainak
megvaltoztatasanal, a felhasznaldi jogosultsagok beallitisanal, illetve mds halézatokkal torténd
kapcsolatteremtésnél jelszévédelmet kell alkalmazni.

(4) A szamitégépes halézatot az illetéktelen behatolas ellen a kockazatokkal aranyos médon, a technoldgia
allasara és a megvalositas koltségeire figyelemmel, de a személyes adatok védelmének sérelme nélkiil kell
védeni.

(5) A fenti bekezdésben foglaltak érvényre juttatasa érdekében a munkaallomasokhoz és egyéb informatikai
eszkozokhoz kizardlag az tgyvezetd, illetve a felhasznalé munkahelyi vezetdje dltal engedélyezett kiilsS
adathordozé csatlakoztathato.

21



A személyes adatok kezelését végzs személyekkel kapcsolatos adatbiztonsagi intézkedések
18.§

(1) Az egyes informatikai rendszerekhez a hozzaférési jogosultsagot személyre szoléan kell megallapitani.
Amennyiben a jogosultsig megallapitasara alapot adé kériilményben valtozas torténik, haladéktalanul
intézkedni kell a jogosultsag médositasra vagy visszavonasara.

(2) A felhasznaldt az tgyvezetd, vagy a munkahelyi vezetdje tajékoztatja az adatkezelési hozzaférési
jogosultsaggal kapcsolatos jogairdl, feladatairol és kotelezettségeirdl, a vonatkozd szabalyok
megszegésének kovetkezményeirdl. A felhasznaldk feladatait, kotelezettségeit és jogosultsagai a
munkakori leirasban/feladat meghatirozasban egyértelmien meg kell jeleniteni. A tajékoztatas tényét
és tudomasul vételét irasban kell dokumentalni.

IV. Fejezet
Vegyes-és Zar6 rendelkezések
19.§

(1) Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatokat és utasitisokat irdsban kell megtenni. Amennyiben az eset
osszes korulménye stirgds szobeli kozlést indokol, igy az azzal kapcsolatosan tett nyilatkozatok és
utasitdsoka szébeli kozlésre okot ad6 korilmény elmultat kévetSen haladéktalanul irasba foglalandok.
A belsé mikodésben az irasbeliség igényének e-mailben torténd rogzitése minden esetben megfelelének
és elégségesnek tekinthetd.

(2) Az adatvédelemmel kapcsolatos miikddés soran mindenkor a legteljesebb mértékben torekedni kell r,
hogy a jelen Szabalyzatnak, valamint a vonatkozé jogszabalyi elvarasoknak valé megfelelés igazolhato
legyen, kilénésen
a) az érintettnek az adatkezeléshez térténd hozzajarulisara;

b) az érintettek altal az egyes adatok torlésére, helyesbitésére, az adatkorlatozas teljesitésérdl szolo
teljesités igazolasara;

¢) az adatvédelmi incidensekrdl sz6l6 érintteti értesitésre;

Ezen fenti esetekben az igazoltathatésagot biztositd irasbeli (vagy annak mindsil6) forma siirgds

esetekben sem mell6zhetd. Az online rendszerekkel kapcsolatos mikédési hattér tgy alakitando ki, hogy

ezen igények teljesitését biztositsa, igy pl. abban az adatkezeléshez torténd, az azonositott érintett altal

tett hozzajarulas egyértelmilen megallapitott legyen.

(3) Jelen Szabilyzat szikség esetén, de legalabb évente az tlgyvezetS dltal feliilvizsgilando. A jelen
Szabalyzat 2026.05.05. napjan lép hatilyba, ezzel egyidejlleg a BVSC-Zuglé korabb kiadott, 2019.09.04.
napjan kelt Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata hatalyat veszti.

K hittuitnlin

Szentpali Gabor

Budapest, 2026. 05.05.

tgyvezetd

Mellékletek:
L.szamu mellékelt: Adattovabbitasi Nyilvantartas g
2.szamu melléklet: Adatfeldolgozdk nyilvantartas

3.szamu melléklet: Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartis személyes adatokr6l

4.szamu melléklet: Adatvédelmi incidens nyilvantartas
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1.szamu melléklet

ADATOVABBITASI NYILVANTARTAS

er 5 CVER
Ss | Adatigén | Adattovabb | Adattovabb | Adattovabb | Adattovabb | Erintette | Tovabbit | Adatot
zZ. ylé itas itas célja itas itas k ott tovabb
adatai cimzettje jogalapja id6pontja | adatai/k | adatok it6
ore fajtaja adatai
(kore)
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Kit6ltési utmutat6 az Adattovabbitasi nyilvantartds vezetéséhez

I. Altaldnos tdjékoztats:

1. A nyilvantartast kizarolag elektronikus uton kell vezetni.

2. A nyilvantartasban azokat a személyes adatokat is tartalmazé adattovabbitasokat kell régziteni,
amelyeket kiils6 megkeresés alapjan teljesit az AdatkezelS, ideértve a jogszabalyban etre
felhatalmazott szervek részérdl torténé megkereséseket is.

3. Személyes adata kizarélag természetes személynek lehet.

4. Ebbe a nyilvantartasba nem kell rogziteni példaul:

® ha az érintett a sajit személyes adati vonatkozasiban kér tajékoztatast (Isd: Erintett
tajékoztatasi nyilvantartas — 3. sz. melléklet);

o kozérdeki, k6zérdekbdl nyilvanos adat(ok)rol kért tajékoztatast, adattovabbitast.

5.T6rlési hataridS: a nyilvantartds adatait az adattovabbitas teljesitését kévetd naptari év végétdl
szamitott 5 évig kell megGrizni.

I1. A nyilvdntartds egyes oszlopainak kitoltése:

Sorszam: Evente 1-gyel kezd6dd, folyamatos sorszamozas. Minden év januar 1-jén 4j nyilvantartast kell
kezdeni.

AdatigénylS adatai: Ebben az oszlopban kell feltintetni az adatszolgaltatist kéré szerv megnevezését,
illetve természetes személy esetén a csaladi és uténevét. Konkrét adatigénylS nélkiili, jogszabalyon alapuld,
bizonyos idészakonként vagy eseményt kovetSen rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén az az
oszlop tres marad.

Adattovabbitas cimzettje: Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését kell feltintetnt,
amely/aki az adatokat megkapta. El6fordulhat, hogy az adatigényl6 és az adattovabbitas cimzettje eltér.
Ezen oszlopot a jogszabalyon alapul6 adattovabbitas esetén is ki kell toltent.

Adattovabbitas célja: Ebben az oszlopban kell feltintetni, hogy az adatigényl6 milyen célra kivinja
hasznalni az AdatkezelStSl kért adatokat. Ez jellemz8en az adott szerv hataskorébe tartozé valamilyen eljaras
lefolytatas lehet (bir6sagi eljaras esetében lehet pl. polgari per)

Adattovabbitas jogalapja: Az adattovabbitis jogalapja lehet az érintett hozzajarulasa vagy torvényi
felhatalmazis. Ezen oszlopban az adattovabbitis torvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjelolni.

Az adattovibbitas idpontja: Ebben az oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd
megkiildésének datumat kell feltintetni (elektronikus kiildés esetén 6ra, perc megjeloléssel egytitt).

Erintettek adatai/kére: Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy itt az
adatigényld csaladi és utdnevét és az azonositishoz sziikséges tovabbi egyéb személyazonosité adatat kell
feltintetni (ez lehet lakcim vagy anyja neve). Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, ugy
elegendd a csoportképzés szempontjait feltiintetni.
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Tovabbitott adatok fajtaja: Ebben az oszlopban azt kell megjelslni, hogy milyen fajtajq, jellegi személyes
adatok kertltek tovabbitasra (pl., név, lakcim...).

Adatatot tovabbité adatai: Papir alapi adattovabbitis esetén itt elegendé az adattovibbitd irat
iktatoszamat feltiintetni. Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végz8 nevét, szervezeti
egységét/szakosztalyat.
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2.szamu melléklet

ADATFELDOLGOZOK NYILVANTARTAS

1. ; ;
adatfeldolgozé megnevezése
2, "
cime
3. ’
telefonszima
4. kapcsolattart6ja
(adatvédelmi tisztviselGje)
5. (adatfeldolgoz6i) szerz6dés
iktatészama
6. A .
adatfeldolgozisi tevékenység
GDPR 32. cikk (1)
7. bekezdésében rogzitett

technikai és szervezési
intézkedések leirasa
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3.szamu melléklet

ERINTETT-TAJEKOZTATASI NYILVANTARTAS A SZEMELYES ADATOKROL

«ee..EVIE
Tajékoztatasi kérelem Tajékoztatasi Lo 7
. N p z : 7 ; Tajékoztatas
Sorszam Adatigénylé adatai beérkezésének kérelem . ¥ i3
w7 ; , iktatészama
idépontja eredménye
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Kitoltési utmutato

az Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas vezetéséhez

I. Altaldnos tdjékoztats:

1. A nyilvantartast kizarélag elektronikus uton kell vezetni.
2. Minden év januar 1-jén uj nyilvantartast kell kezdeni.

3. A nyilvantartas az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartdsara szolgdl, amikor sajat
személyes adataik tekintetében kérnek tajékoztatast.

4. Nem ebben a nyilvantartasban kell t6gziteni: amikor a térvényben erre felhatalmazott szervek
(pl. rend8rség, birésag) kérnek személyes adatot is tartalmazé tdjékoztatast. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitasi nyilvantartasban (1. sz. melléklelt) kell rogziteni.

5.T6rlési hatarid6: A nyilvantartasban rogzitett adatokat az Adatkezel§ a sziikséges ideig, de
legfeliebb 3 (harom) év id8tartamig Orzi meg az érintetti joggyakorlds elszamoltathat6
teljesitésének igazolasa céljabdl, ezt kovetSen torli vagy anonimizalja.

II. A nyilvdntartds egyes oszlopainak kitoltése:

Sotszam: Evente 1-gyel kezd8d$, folyamatos sorszamozas. Minden év janudr 1-jén 4j nyilvantartast kell
kezdeni.

Adatigényl8 adatai: Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositasahoz sziikséges adatokat.
Ez a neve mellett lehet birmely mis személyazonosité adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy
az alapjan késébb az AdatkezelS azonositani tudja az igénylSt. A név mellett igy szerepelhet példaul lakcim,
anyja neve, sziiletési hely és id3, személyi igazolvany szam stb., ami alkalmas az adatigénylé azonositasara.
" Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél elérésére, igy sziikségtelen és tilos
tobbet rdgziteni a nyilvantartasban.

Az érintetti kérelmek teljesitése fGszabily szerint dfjmentes. Amennyiben az érintett kérelme nyilvanvaléan
megalapozatlan vagy talzo, kilonosen ismétlddS jellege miatt, az Adatkezelé — 2 GDPR 12. cikk (5)
bekezdése alapjan — jogosult észszerii mértékii dijat felszamitani, figyelembe véve a teljesitéssel jard
adminisztrativ koltségeket, vagy a kérelem teljesitését megtagadni. A megalapozatlansig vagy tulz6 jelleg
bizonyitisa az Adatkezel6t terheli.

A tijékoztatis kérelem beérkezésének idSpontja: Ezen oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végz6

szervezeti egység altal a kérelemre felvitt érkezési idépontot.

A tdjékoztatasi kérelem eredménye: Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbiralisinak
eredményét: ,, Teljesitve” vagy ,,Elutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatissal nem ért egyet
és modositja a kérését, az 0 tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

T4jékoztatas iktatészama: Az adatigényldnek kiildott valasz iktatdszama.

28



4.szamu melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Incidens Incidens o Erintett ; Incidens
- i . Erintettek . Incidens y ;
Ssz bekévetkezésének | megnevezése, - , személyes . orvoslasara tett Egyéb adatok
@ 5 s s i kore, szama hatasa . . ,
idépontja és helye tényei adatok intézkedések
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